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Aufgaben

e dem Vortrag einen geschlossenen Rahmen geben
e den Ablauf geregelt halten
e Vortragenden und Teilnehmer unterstitzen
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Gliederung

e Vor dem Vortrag
e Wahrend des Vortrages
e Nach dem Vortrag

« Fazit
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Gliederung

e Vor dem Vortrag
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Vor dem Vortrag

e sich Gber den Vortrag informieren (Vortragender,
Thema)

e mit dem Vortragenden absprechen, wie Zeit, Fragen
etc. gehandhabt werden sollen

e dem Vortragenden bei Aufbau etc. helfen

e zu Beginn des Vortrages: Vortragenden und Thema
(kurz!) vorstellen (hier im Seminar nicht nétig)
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Gliederung

e Wahrend des Vortrages
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Den Vortragenden unterstutzen

e Zeit im Auge behalten und ggf. Gber Schilder 0.4.
Hinweise geben

e Fragen zum Thema zulassen, aber: ausschweifende
Diskussionen ,eindammen® und verschieben

e jedoch dabei dem Vortragenden nicht ,auf die FiBe
treten”
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Die spatere Diskussion unterstutzen

e Fragen sammeln (auch eigene Fragen notieren
— Diskussionsansatze)

e insbesondere abgebrochene Diskussionsansatze fur
spater bereithalten
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Gliederung

e Nach dem Vortrag
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Die Diskussion unterstuitzen

Am Ende des Vortrages: beim Vortragenden bedanken
und nach Fragen fragen

gesammelte Fragen zur Diskussion stellen, wenn keine
Diskussion von sich aus startet

ausschweifende Diskussionen beim Thema halten

aber: laufende Diskussionen zum Thema nicht
klnstlich abbrechen
— Diskussion fiihren aber nicht anfiihren

Auch hier: die Uhr im Auge behalten
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Die Diskutierenden unterstitzen

alle sollen sich beteiligen kbnnen (Rednerlisten)

im Zweifelsfall fir Einhaltung von Diskussionregeln
sorgen

nicht stark gegen einzelne Positionen stellen
(Moderator sollte halbwegs neutral sein)

Dennis Bliefernicht: Modierieren, 7.11.2005 11/13



Gliederung

« Fazit
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Fazit

e Vortragender wird von ,Verwaltungsaufgaben® befreit

e alle Teilnehmer kdénnen gleichermaBen Fragen stellen
und mitdiskutieren

o Diskussion wird angeregt und das Thema betrachtend
durchgefihrt
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